Ptiloha ¢.2

V4

Depozitarni rad Méstského muzea Chotébor

Reditel organizace CEKUS Chotébof se dne 2. 1. 2018 usnesl vydat podle zdkona €. 122/2000
Sb., o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné dalSich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen “zakon o ochrané shirek”) a vyhlasky MK ¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon o
ochrané sbirek (dale jen “provadéci vyhlaska”) depozitarni rdd Méstského muzea Chotébor

(dale jen “depozitarni rad”).

¢l.1

uvodni ustanoveni

Tento depozitarni fad upravuje rezim zachazeni se sbirkovymi predméty v depozitatich

muzea, navstévy a kontrolu depozitaif( a odpovédnost pracovnikl muzea pfi nakladani se

sbirkovymi predméty.

e

Cl.2

vstup do depozitari

1. pristup do depozitarli maji pouze tyto osoby:

a.
b.

kuratofi muzea
feditel organizace za podminek stanovenych v odst. 3 tohoto ¢lanku

2. Jiné osoby mohou do depozitdfe vstupovat pouze v doprovodu kuratora a to ve

vyjimecnych a odlvodnénych pfipadech, napft.:

a.

© oo o

jednani o zapujceni sbirkovych predméti k docasnému vystavovani nebo
vefejnému predvadéni

pfi studiu sbirky externim spolupracovnikem muzea

pfi posuzovani stavu uloZeni a stavu sbirek externim odbornikem

tuto vyjimku povoluje vedouci muzea na predepsaném formulafi

feditel organizace muze kdykoliv provést kontrolu depozitard, ovsem jediné v
doprovodu kuratora, povoleni vedouciho nepotrebuje

3. Reditel organizace CEKUS Chotébof miie do depozitdfe vstoupit bez doprovodu

kurdtora muzea jen ve vyjimecnych pfipadech - vyhlaseni poplachu v depozitafi

elektronickym zabezpecovacim systémem, v pripadé Zivelné pohromy atp. Tento

vstup se viak zpravidla déje za pfitomnosti Policie CR, straznik( méstské policie nebo

¢lenl hasi¢ského zachranného sboru, pfipadné s bezpecnostni agenturou povérenou

zajisSténim ostrahy. O tomto vstupu je povinen neprodlené informovat vedouciho

muzea a o vstupu ucinit zapis do knihy navstév depozitare.

4. Dalsi pracovnici muzea — pravodce, pracovnik uklidu a to v doprovodu kuratora a se

svolenim vedouciho. Nevypliuje se zZadanka. Vstup je vysledkem planovani prace.



10.
11.

12.

O kazdém vstupu osob do depozitare, véetné osob uvedenych v odst. 1, je veden
zapis v Knize navstév depozitare.
Evidence vstupu osob uvedenych v odst.1 pismeno a)
a. Uvadise pouze datum a jméno kuratora
Evidence vstupu osob uvedenych v odst.1 pismeno b a v odst.3
a. Uvadise datum, presny ¢as a jméno
b. Reditel organizace zaroveri uvede dalii osoby, ktefi snim do depozitare
vstoupili (v pripadé zasahu hasic, policie atd.)
c. Uvadise presny ucel vstupu
Evidence vstupu osob uvedenych v odst.2
a. Datum a presny cas
b. Jméno a pfijmeni
c. Prijmeni kuratora, ktery osobu doprovazel
d. Ucel ndvitévy
e. Priklada se podepsany souhlas se vstupem (udéluje vedouci muzea)
Evidence vstupu osob uvedenych v odst.4
a. Datum, cas
b. Ucel
c. Pfijmeni
d. Doprovazejici kurator
Kniha navstév depozitare je umisténa u vstupl do depozitara.
Od 1.3.2019 je zavedena zvlastni Evidence predmétd mimo depozitar. Je vedena
zvlast pro kazdy depozitaf, v pripadé vétsich celk( uloZzenych v ramci jedné mistnosti
pak zvlast pro kazdy takovy celek (napft. sbirka knih, sbirka pisemnosti a tisk(l apod.)
a. Do této evidence se zapisuji veskeré sbirkové predméty, které opoustéji
depozitar
b. Zapisuje se datum, oznaceni pfedmétu, misto, kde je nové ulozen (expozice,
vypUjcka, badatelna...) a jméno kuratora, ktery predmét z depozitare vyjmul
c. Po navratu predmétu na misto ulozeni se dany zapis Skrtne
Za radné vedeni knihy navstév odpovida vedouci muzea.

CL.3
Zajisténi prostor depozitare proti vstupu cizich osob

Depozitare jsou za Ucelem ochrany sbirky pred kradezi a vloupanim zabezpeceny
mfiZzemi na oknech, pfipadné pred vstupem do mistnosti s depozitatem (Aréna) a
napojeny na elektronicky zabezpecovaci systém - pult centralni ochrany provozovany
panem Stépanem, v ndvaznosti na Policii CR, méstskou policii mésta Chotébore a
hasi¢sky zachranny sbor. Provizorni depozitdfe v budové zdmku nejsou opatieny
mfizemi v oknech.



2. Osoby uvedené v ¢l.2 odst.l. jsou povinny pfi kazdé navstévé depozitare
zkontrolovat, zda prostory depozitare byly fddné uzamceny, mfize neporuseny a byl
zapnut elektronicky zabezpecovaci systém. Po odchodu z depozitare jsou povinny
prostory radné uzamknout a opét zapnout elektronicky zabezpecovaci systém.

3. Kli¢e od depozitard jsou vyrobeny v nékolika souborech. Ty byly predany vedoucimu
muzea a klice jsou uloZeny v plechové skfini depozitare pisemnosti a tiski nebo
pridéleny jednotlivym kuratordm. Jeden soubor je ulozen v kancelari reditele
organizace a lze jej pouzit feditelem jen ve vyjimecnych pripadech uvedenych v ¢l. 2
odst. 4 tohoto fadu.

4. Klice od depozitare vytvarného uméni v budové Arény md v jednom vyhotoveni navic
kurator zajistujici kontrolu depozitafe (v pfipadé delsi nepfitomnosti na pracovisti je
nechdva u ostatnich klicd od depozitar() a kurator vytvarného uméni. Podobné
budou rfeseny i klice od dalSich depozitaia v budové Arény.

ClLa
Zpristupnéni sbirkovych predmétui

Vybrané sbirkové predméty, u nichZz to dovoluje jejich technicky stav, lze zapujcéit k
docasnému vystavovani nebo vefejnému predvadéni jinému muzeu, galerii, ¢i jiné kulturni
organizaci. VypUjcovani se fidi ReZimem zachdazeni se sbirkovymi predméty Méstského
muzea Chotébof. Pfi rozhodovani se musi pfihlizet k odbornému nazoru pfislusSného
kuratora.

e

Cl.5
Odborni pracovnici muzea - kuratofi

1. Maji dle dohody o odpovédnosti za svéfené sbirkové predméty odpovédnost za
sbirkové predméty uloZzené v depozitafich pridélené do jejich péce. Z této
odpovédnosti jsou vynaty sbirkové predméty vypljcené do jiné instituce, fyzické i
pravnické osobé na zakladé prislusné smlouvy.

2. Jsou povinni postupovat v souladu s timto fadem a pravnimi predpisy vztahujicimi se
ke sprévé sbirek muzejni povahy.

3. Dvakrat tydné kontroluje uréeny kurator depozitar v budové Arény (v ptipadé jeho
nepfitomnosti zajistuje vedouci nebo jim povéreny kurator), kontroluje stav sbirek,
teplotu, vlhkost, prasnost a svétlo. Depozitaie v budové zdmku jsou kontrolovany
prabéiné pfi kazdé navstévé, minimalné vSak opét dvakrat tydné urcenym
kuratorem.

4. Zjisti-li pfi kontrole takové skutecnosti, které zplsobily nebo mohou bezprostiedné
zpUsobit poskozeni uloZenych sbirek, jsou povinni o nich neprodlené informovat
vedouciho muzea nebo feditele organizace.



5. O stavu depozitard, zejména o technickém stavu sbirky, jejich prirtstcich a Ubytcich,
klimatickych podminkach v depozitati a o jeho vybaveni, podava vedouci stfediska

muzeum 1x ro¢né zpravu frediteli organizace v ramci zpravy o cinnosti Muzea
Chotébofr (vyrocni zprava).

e

Cl.6
zavérecné ustanoveni

Tento rfad nabyva Ucinnosti dnem 1. 5. 2019

Josef Hospodka

feditel organizace CEKUS Chotébot



